
Sanacare betreibt die drei Geschäftsbereiche hausärztliche Gruppenpraxen,
Managed Care und Corporate Health. Mit unserer Expertise im Bereich
Corporate Health sorgen wir für Gesundheit in der Arbeitswelt und setzen im
betrieblichen Gesundheitsmanagement (BGM) auf Prävention. Für diesen
wachsenden Bereich suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
Verstärkung als

Sachbearbeiter/in Medizinische Gut-
achten & BGM (alle) 80 - 100%

Das erwartet Dich

In dieser Funktion bist du die organisatorische Drehscheibe unseres Gutachten-Teams.
Von der Auftragsannahme bis zur Rechnungsstellung - du hältst die Fäden zusammen,
sorgst für strukturierte Abläufe und entlastest so unsere Gutachter/innen im
Tagesgeschäft. Gleichzeitig unterstützt du unser BGM-Team bei administrativen und
organisatorischen Aufgaben. Deine Arbeit trägt entscheidend dazu bei, dass Qualität,
Effizienz und Kundenzufriedenheit stimmen.

Du kannst dich freuen auf:

Abwechslungsreiche Aufgaben mit klaren Prozessen und Sinn
Enge Zusammenarbeit mit Gutachter/innen, Kunden und internen Teams
Ein professionelles Umfeld, in dem Genauigkeit, Vertrauen und Eigeninitiative
geschätzt werden

Mehr über deine Aufgaben erfährst du in unserem Blogbeitrag über Suzane - deiner
neuen Arbeitskollegin.

https://www.sanacare.ch/news-stories/gutachten/
https://www.sanacare.ch/
https://www.sanacare.ch/
https://www.sanacare.ch/


Das erwarten wir

Abgeschlossene paramedizinische oder kaufmännische Ausbildung (z. B.
Arztsekretär/in, MPA, Kauffrau/Kaufmann EFZ)
Sehr gute Fähigkeiten im Erstellen, Strukturieren und Optimieren von Berichten und
medizinischen Fachgutachten (sprachlich, formal und inhaltlich nach Vorgaben)
Keine scheu vor Excel und dem Erstellen von Reports
Organisationstalent und eine präzise, selbstständige Arbeitsweise
Belastbarkeit, Teamgeist und eine pragmatische Hands-on-Mentalität

Ihr Arbeitsort

Nicht nur an den 'drey scheenschte Dääg' hat Basel etwas zu bieten. Wie wäre es mit
einer Abkühlung im Rhein, einem Museumsbesuch oder einem Rundgang durch den
Zolli? All dies gibt es in Basel in Gehdistanz zu unserem modernen Büro beim Bahnhof
SBB.
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Fragen zur Stelle? Fragen zum Bewerbungsprozess?
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